
Über uns

Willkommen bei der Nexus Personalmanagement GmbH – wir sind ein inhabergeführter

Personaldienstleister, der Menschen und Unternehmen zusammenbringt, die wirklich

zusammenpassen.

Egal, ob Du neue Erfahrungen sammeln oder den nächsten Karriereschritt gehen möchtest: Bei

uns findest Du spannende Einsätze, faire Konditionen und persönliche Betreuung.

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) – Facility

Management – Duisburg

(510)

 Standort: Duisburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro

Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unseren Kunden in Duisburg suchen wir ab sofort einen Kaufmännischen Mitarbeiter

(m/w/d) im Bereich Facility Management.

Noch nicht der passende Job dabei? Kein Problem – ob als Lagermitarbeiter (m/w/d),

Gabelstaplerfahrer (m/w/d), Kommissionierer (m/w/d) oder Quereinsteiger*innen – wir

finden gemeinsam den Job, der zu Dir passt!

� Deine Aufgaben

Annahme und Bearbeitung von Mängel- und Störmeldungen

Koordination und Nachverfolgung von Aufträgen

Bearbeitung des Angebots- und Auftragswesens

Unterstützung in der Materialwirtschaft

Prüfung und Erstellung von Rechnungen

Betreuung von Kunden, Mietern und Nachunternehmern

Unterstützung des technischen Teams bei Berichten und Dokumentationen

Allgemeine Verwaltungs- und Organisationstätigkeiten im Büro

🧰 Das bringst Du mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Bürokaufmann/-frau, Kaufmann/-

frau für Büromanagement, Industriekaufmann/-frau, Immobilienkaufmann/-frau oder

vergleichbare Qualifikation

Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich, idealerweise im

Facility Management, Handwerk oder Bauwesen

Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel und Word

Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Kommunikationsstärke und Freude am Umgang mit Menschen

Organisationstalent und Teamfähigkeit

💪 Das bieten wir Dir

Bezahlung nach GVP-Tarifvertrag

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Unbefristetes Arbeitsverhältnis



Berufliche Weiterbildungen

Chance auf Übernahme durch den Kunden nach 9 bzw. 18 Monaten

200 € (brutto) für jede erfolgreiche Weiterempfehlung an Deine Freund*innen

Mitarbeiterrabatte bei namhaften Anbietern

Vergünstigte Konditionen bei FitX

Monatliche Abschlagszahlungen

Einsatzbegleitung am ersten Arbeitstag

📞 Kontakt

Klingt gut? Dann bewirb Dich jetzt und werde Teil unseres Teams – wir freuen uns auf Dich!

📍 Team Duisburg

📞 Telefon: 0203 488 798 20

💬 WhatsApp: 0162 610 666 0

📧 E-Mail: bewerber-du@nexus-personal.de

Abteilung(en): Büroarbeit & Verwaltung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: 4
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